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借用流程及归还注意事项：
1. 借用单位负责老师先打电话到离退休工作处沟通借用事宜；
2. 借用单位出借用函（自拟），负责老师签字，单位盖章，凭借用函借用凳子；
3. 借用时确认好凳子数量，填写上述《离退休工作处凳子借用情况登记表》，并带回给负责老师签字；
4. 归还凳子时将表格带回，点好凳子数量，并填写回收情况；
5. 如凳子无法如数归还，借用方需按照凳子规格购买补回，并登记到“处理情况”一栏；如未补齐凳子，将列入黑名单，下次不予借用。
